
学校法人保原シャローム学園 

個人情報取扱業務概要説明書 

 

個人情報保護規則第 5条の規則に基づく、法人の運営する施設（認定こども園大田・認定こ

ども園上保原・シャロームこどもセンターピサンリ・保育園もものき）にかかわる個人情報

の種類等についての規程は、下記のとおりである。 

 

個人情報の種類 

（本事業にかかわっ

て取得・利用する個

人情報） 

各施設に提出いただく書類に記載されている情報 

面接等で聞き取って記録した情報 

記録等で取得した情報 

個人情報の利用目的 

当法人が行う子ども・子育て支援、児童発達支援サービス等の提供

を適正かつ円滑に行うとともに、利用者及びその家族の健やかで

充実した生活等を支援することを目的とする。 

個人情報の利用・提

供方法 

施設長管理のもとに保管するとともに、コンピューターに入力し

上記利用目的に沿った利用を行う。 

（1）内部での利用 

  ・園児名簿 

  ・園児の記録管理 

  ・園児の健康状態把握 

（2）外部への提供 

  ・法令等に基づく場合 

・公的機関から開示を求められた場合 

・個人の生命、身体又は財産の安全のために必要がある場合

であって、事前に本人の同意を得ることが困難であるとき 

その他の情報 

本事業担当者が、上記情報の取得その他の機会において、本事業利

用者から相談を受けた事項は、本人の同意のない限りは、本事業担

当者以外には、伝えてはならない。 

個人情報保護担当者 海老原嗣・海老原三博・菅野智恵子 

本事業における 

苦情対応担当者 
海老原嗣・海老原三博・菅野智恵子 

 


